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REGLAMENTO DE TITULACION
Aprobado por Resolucion N° 19/16, de fecha 19 de agosto de 2016.

Este Reglamento tiene por objeto establecer la normativa que regira las actividades

académicas de Titulacion de los alumnos de la Universidad Americana.

Capitulo I: Disposiciones Generales.

Art.1: Para todos los efectos a que haya lugar, se entenderd por Titulacion el
conjunto de actividades académicas y administrativas que el alumno deberé realizar
a fin de recibir el Grado Académico de Licenciado y/o el Titulo Profesional, segun
corresponda.

Art.2 Establecer salidas o procesos de titulacion para todos los alumnos de cualquiera
de las Carreras que dicta la Universidad Americana; pudiendo el alumno acceder y
obtener, en todos los casos, el Grado Académico de Licenciado y/o el Titulo
Profesional segun corresponda.

o el Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis, conforme las disposiciones
contenidas en el Capitulo II, de la presente normativa,

o el Examen de Grado, conforme las disposiciones contenidas en el Capitulo V
Y,

o el Programa Intensivo de Titulacion (PIT) conforme el Capitulo VIII.-

Art.3: Los alumnos que elaboren su Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis,
rindan su Examen de Grado o completen satisfactoriamente el Programa Intensivo
de Titulacion, deberan de estar habilitados, es decir, encontrarse al dia en todas

sus obligaciones académicas y administrativas para con la Universidad.

Capitulo II: Proyecto De Grado, Plan de negocios o Tesis.

Art.4: Para obtener el Grado Académico de Licenciado y/o el Titulo Profesional
respectivo, los alumnos podran optar por el Proyecto de Grado, el Plan de

Negocios o la Tesis, debiendo reunir los siguientes requisitos:

a. Haber aprobado todas las materias correspondientes a la malla curricular de
la carrera que cursaron y los prerrequisitos de Idioma extranjero (Inglés),

computacion, extension y pasantia.

b. Haber realizado y aprobado un Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis,
de caracter solemne.

Art.5: La nota final del Grado Académico de Licenciatura y/o Titulo Profesional estara
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compuesta en este caso por los siguientes porcentajes:
a. Evaluaciones durante la carrera 60% de la nota final.

b. Nota del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis 40% de la nota final.

Art.6: El Proyecto de Grado y el Plan de Negocios, consisten en el desarrollo de un
trabajo teorico-practico sobre un tema especifico de la especialidad o campos afines a
ellas, autorizado por la carrera respectiva y bajo la tutela de un profesor guia. Puede
ser realizado individualmente o hasta un méximo de dos alumnos de la misma carrera
y grado académico, salvo excepciones autorizadas expresamente por la Direccion

Académica.

Art. 7: La Tesis, es el trabajo de investigacién, que podra ser realizado individualmente
0 en conjunto hasta por 2 (dos) alumnos de la misma carrera y grado académico,
guiada por un profesor tutor. La misma debe considerar un problema de investigacion,
un marco teérico que lo fundamente, un tratamiento metodoldgico, analisis de datos,
conclusiones y su bibliografia correspondiente, que deberan elaborar, exponer y
defender para optar al Grado Académico de Licenciado y/o Titulo Profesional.

Art. 8: Para los efectos del articulo anterior, el/los alumno/s debera/n elevar una
solicitud a la Coordinacién de Titulacion, la que debera contener la propuesta del
Proyecto de fin de carrera a desarrollar, indicando en ella el titulo del Proyecto de
Grado, Plan de Negocios o Tesis, el nombre del profesor guia que deberia
acompafiarlo, y conforme a las exigencias de cada trabajo: las justificaciones o
fundamentaciones, los objetivos generales y especificos, el problema de la
investigacion, presentar la hipétesis si corresponde, definicion del marco tedrico
referencial, los tipos de instrumentos a ser utlizados, la poblacion a ser
investigada , las justificaciones del tamafio de muestra a ser considerada en el marco

empirico, u otro tema solicitado.

Art. 9: La Coordinacion de Titulacion, previo estudio y revision de los antecedentes
presentados y mediando informe, remitira la solicitud correspondiente a la Direccion
Académica de Grado, la que debera autorizar en cada caso concreto, acerca del
Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis a desarrollar y del Profesor Tutor a ser

designado, previa verificacion del Director de Carrera respectivo.

Art. 10: El profesor Tutor debera formar parte del plantel docente de la Universidad,
pudiendo asignarsele hasta un nimero méaximo de 5 (cinco) temas de proyecto de
grado, plan de negocios o tesis. El Director de Carrera no debiera ser

considerado para su designacibn como profesor guia, pudiendo plantearse
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situaciones excepcionales a la presente normativa ante el Comité Académico para

Su autorizacion.

Art.11: La Coordinacion de Titulacion, acorde al tema autorizado por la Direccion
Académica de Grado, debera notificar al alumno o a los alumnos, acerca de la
aprobacion del tema del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis y al
Profesor Guia, el que podra no ser docente de la Universidad, excepcionalmente. Si
el Profesor Guia, no fuera docente de la Universidad, el alumno al presentar la
solicitud de aprobacion del tema, adjuntard los documentos del mismo, curriculum
vitae, copia autenticada de su titulo grado, cédula de identidad y certificado de haber
cursado y aprobado Didactica Universitaria, debiendo esta designacion ser

autorizada por Resolucion.

Art.12: Iniciada la elaboracién del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis el/los
alumno/s podréd/n dentro del plazo de 15 dias habiles, contados desde la
notificacion anterior (articulo 10), presentar una propuesta de modificacion del
tema, conforme procedimiento anterior. Lo mismo se aplicard si el Proyecto de

Grado, Plan de Negocios o Tesis a desarrollar fuese rechazado.

Art.13: Los alumnos tendran el plazo de 1 (un) afio contado desde la natificacion del
tema a desarrollar y del profesor guia para terminar su Proyecto de Grado, Plan
de Negocios o Tesis, plazo que podra prorrogarse mediando justa causa acreditada

ante la Coordinacion de Titulacion y Direccién de Carrera respectiva .

Art.14: En dicho plazo los alumnos deberan presentar a la Coordinacion de Titulacion,
3 (tres) borradores del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis, terminados

para su evaluacion.

Art.15: Terminado el Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis, el alumno mediante
nota, con dictamen favorable del Profesor Guia, presentara a la Coordinacion de
Titulacion, quien propondra a la Direccion de Carrera, la Comision Examinadora que
calificar4d el Proyecto, de conformidad a la escala de evaluaciones vigente. El
promedio simple de las notas puestas por la Comisién determinara la calificacion de la

elaboracién del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis.

Art.16: Solo podran exponer y defender el Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis
los alumnos que obtengan por lo menos una calificacion minima de 60% en la
elaboracién. Caso contrario se deberd rehacer o modificar, solicitando

excepcionalmente un plazo que sera determinado por la Coordinacion de Titulacion.

Art.17: Correspondera a la Coordinacion de Titulacion definir fechas, horarios y lugar de

defensa de Proyectos de Grado, Plan de Negocios o Tesis, informando a la
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Direccion Académica de Grado, los alumnos habilitados y la integracién de las
comisiones examinadoras, a los efectos de su autorizacion. Debera asimismo,
correr traslado de los ejemplares de la tesis a cada uno de los miembros

designados como evaluadores, con por lo menos 30 dias de anticipacion.

Art.18: Una vez cumplidos los requisitos exigidos por el articulo 14, los alumnos
deberan proceder a la inscripcion de su Proyecto de Grado, Plan de Negocios o
Tesis, en la Coordinacién de Titulacion, adjuntando para tales efectos, el
comprobante de abono de los aranceles correspondientes.

Art.19: La Presentacion y Defensa del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis,
sera evaluada por una Comisibn Examinadora constituida por tres profesores,

designados de conformidad al Art. 14, pudiendo ser ésta multidisciplinaria.

Art.20: La calificacion minima, a los efectos de la aprobacién de la defensa debera ser
de un 60%. La calificacion final de la presentacion y defensa sera el resultado
de la suma de las ponderaciones siguientes: 60% presentacion y 40% defensa. La
nota final de la Presentacion y Defensa del Proyecto de Grado, Plan de negocios o
Tesis sera el promedio simple obtenido de las calificaciones de los profesores de la

Comision Examinadora.

Art.21: La nota final del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis, sera el promedio
simple obtenido de la suma de la calificacién del Proyecto de Grado propiamente tal,
mas la calificacion obtenida en la defensa. La defensa tendra una ponderaciéon del
40% de la Nota final del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis y el Informe

final escrito el 60% restante.

Capitulo Ill: Aspectos formales del Proyecto de Grado o Tesis.

Art.22: El formato y edicion del Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis se hara
en hoja tamafio carta en papel obra primera; con un tamafio de letras igual a 12;
utilizando Arial como tipografia; con margenes para encabezado y pie de pagina
igual a 1,25; con margen superior e inferior igual a 2,5; con margen izquierdo igual a
4 y derecho igual a 2. El interlineado es de 1,5. Excepcionalmente, estos
aspectos formales podran ajustarse, para las Carreras de Disefio y Arquitectura y
atendiendo la naturaleza del Proyecto, previa argumentacion del/los autores y V°B°
del docente tutor o Direccibn de Carrera respectiva y conforme criterios de

diagramacioén y necesidades visuales.

Art.23: El documento final debera ser presentado en digital (PDF) de acuerdo al
formato establecido en el articulo anterior. Opcionalmente, los alumnos podran

presentar en formato impreso y encuadernado, cosido a hilo y forrado en cuerina
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azul marino y con inscripcion en letras doradas. Las inscripciones se realizaran tanto

en la tapa como en el lomo.

Art.24: Como primera pagina se consignara la misma inscripcion realizada en la
tapa del proyecto; en la siguiente el indice; en las siguientes el desarrollo y

finalmente se dedicara un apartado a las conclusiones y anexos.

Art.25: El indice se debe dividir en tres apartados que deberdn contener el marco
tedrico, marco empirico y conclusiones, dependiendo del tipo de trabajo a ser
realizado. Ademas debe destinarse los apartados para la bibliografia y los anexos.
Dentro de los primeros tres apartados se debera detallar los titulos (con su
correspondiente ordenamiento de tipo numérico) y los numeros de paginas

correspondientes a cada titulo.

Art.26: En el marco tedrico se describirhd todo lo que se relacione con el tema del
Proyecto, cuidando de realizar la cita de pie de pagina cuando se haga referencia
a aspectos textuales, describiendo el nombre del autor, titulo del libro, edicién y

namero de pagina.

Art.27: En el marco empirico se describira:

a. brevemente la empresa o institucion donde se ha analizado o aplicado el
tema del proyecto; en su caso.

b. el analisis estratégico que permita identificar el problema y las causas que se
relacionan con el tema del proyecto (descripcion actual, se puede consignar
efectos de causas anteriores); asi como también resultados de investigacion

utilizando fuentes primarias y,
C. las soluciones propuestas por el alumno, en su caso.

Art.28: Los anexos deberan contener las imagenes (fotografias, graficas vy
documentacion) que permiten respaldar los comentarios descritos en el cuerpo
del proyecto, los que deberdn ir numerados en el mismo, indicando al pie de

pagina el nimero de anexo que el lector puede consultar.

Art.29: En caso de utilizarse bibliografia se debera indicar una lista de los textos,
apuntes, documentos que fueron revisados, leidos y analizados por el alumno para

elaborar su proyecto y debera contener:
a. Utilizacion de material bibliografico impreso

b. titulo del libro o publicacion donde aparece el material tedrico descrito en el

cuerpo del proyecto.
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C. nombre del autor o autores del libro o publicacion.
d. nuamero de edicion y afio de edicion o publicacion.
e. nombre de la editorial y lugar de edicién.

f. Utilizacion de material bibliografico digital.

g. Bibliotecas virtuales

Capitulo IV: La presentacion y defensa del Proyecto de Grado, Plan de Negocios
o Tesis.

Art.30: La presentacién del proyecto de grado, plan de negocios o tesis sera
un acto académico formal y publico por lo que los alumnos deben presentarse

formalmente vestidos.

Art.31: Para la evaluaciébn de la presentacién se tendra en cuenta los siguientes
aspectos: introduccion al tema, desarrollo del tema, uso de medios audiovisuales y

de herramientas de apoyo, conclusiones.

Art.32: La presentacion debera tener una duracibn minima de veinte minutos y
maxima de treinta, tiempo durante el cual el alumno deberd mantener una
postura formal y digna de un postulante al grado académico de Licenciado o Titulo

Profesional.

Art.33: Una vez concluida la presentacion, elllos alumno/s y los asistentes seran
invitados a retirarse de la sala. Cada uno de los integrantes de la comision
examinadora redactara sus preguntas, a lo menos cinco por cada miembro y las
hara constar en el Acta de Defensa de Proyecto de Grado, Plan de Negocios o

Tesis”.

Art.34: Inmediatamente después de la redaccion de las preguntas por parte de cada
miembro de la Comision Examinadora, se invitara Unicamente al/los alumno/s a que

regrese/n a la sala para la realizacién de la defensa.

Art.35: Las preguntas a ser contestadas por cada alumno no necesariamente deberan
versar sobre el contenido del proyecto desarrollado, sino enmarcadas dentro su

formacion profesional.

Art.36: Para que se considere aprobada la defensa, el alumno deberé obtener una nota
igual o superior al 60%. En el caso de aplazo en la defensa, el alumno debera
volver a presentar y defender su Proyecto de Grado, Plan de Negocios o Tesis, por

Unica vez, previo pago del arancel correspondiente, en una nueva fecha , no



Asuncidén, Paraguay +595 210800112810 www.americana.edu.py UNIVERSIDAD

- 1 ’ AMERICANA

REGLAMENTO DE TITULACION
Aprobado por Resolucion N° 19/16, de fecha 19 de agosto de 2016.

superior a 30 dias, a ser fijada por la Coordinacion de Titulacion. De darse otro
aplazo, el alumno deber4 someterse a otra via de titulacion, salvo aquellas
carreras donde la tesis, plan de negocios o proyecto de grado constituya la Unica

via de titulacion.

Capitulo V: Examen de Grado y Titulo.

Art.37: Para obtener el Titulo Profesional y/o el Grado Académico de Licenciado, en los
casos que corresponda, los alumnos podran optar por el Examen de Grado,

debiendo reunir los siguientes requisitos:

a. Haber aprobado todas las materias correspondientes a la malla curricular de
la carrera que cursaron y los prerrequisitos de idioma extranjero (Inglés),

computacion, pasantia y extension.

b. Haber rendido y aprobado un Examen de Titulo y Grado, por escrito y

de caracter solemne.

Art.38: En este caso la nota final estara compuesta por los siguientes porcentajes:
a. Evaluaciones durante la carrera 60% de la nota final.
b. Examen de Titulo y Grado 40% de la nota final.

Art.39: El Examen de Grado y Titulo, de ahora en adelante, el Examen, es uno de los
requisitos necesarios para obtener el Titulo Profesional y el Grado Académico, en su

Ccaso.

Art.40: El examen es un acto académico solemne que se realizara por escrito y de

acuerdo con las formalidades establecidas en el presente Reglamento.

Art.41: El Examen de Grado constituye una alternativa de titulacion y para rendirlo los
alumnos podrdn acceder opcionalmente a un programa de preparacion
académica, en distintas disciplinas del conocimiento, determinadas a partir de la
profesion elegida por el alumno y conforme a la autorizacion de la Direccion

Académica.

Art.42: Habiendo cumplido con los requisitos establecidos en el Art. 36, el alumno
debera solicitar su inscripcion para rendir el Examen de Grado y Titulo de la
Carrera cursada, en la Coordinacion de Titulacién y conforme el Calendario

Académico vigente.

Art.43: En cada caso, la Comision de Titulos y Grados serd constituida por

resolucion de Rectoria, indicando, docentes convocados, areas obligatorias a ser
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evaluadas por Carrera, fecha, diay hora de la evaluacion respectiva.

Capitulo VI: Del contenido y de las calificaciones.

Art.44: El Examen contendra 10 preguntas o temas y cada una se calificar4 con puntajes
de 0 a 100 puntos. El alumno aprobara el Examen cuando alcance un puntaje
minimo de 60 puntos en a lo menos 5 de las 10 preguntas o temas planteados. De
los 10 temas planteados en el examen seran designadas tres obligatorias, de acuerdo

a la carrera respectiva.

Art. 45: La nota final del Examen, se obtendra del promedio simple de los 5 mejores
puntajes, incluyendo los tres temas obligatorios, aplicAndose, a efectos de

convertirlos en calificaciones.

Art. 46: La aplicacion del Examen de Grado, estarAd a cargo de los miembros de la
Comision de Titulos y Grados, quienes ademas tendran la tarea de proceder a la
correccibn de los instrumentos de evaluacion, de conformidad a las pautas
establecidas para tales efectos, con el acompafamiento de la Coordinacién de
Titulacién, Direccion Académica y Direccion de Carrera respectiva.

Art.47: El plazo méximo de correccion del Examen ser4 de 30 dias habiles contados
desde la fecha fijada para rendirlo.

Art.48: Las planillas de calificaciones seran publicadas en un lugar visible establecido
por la Universidad y en ellas sélo se consignard el N° de folio del examen del

alumno.

Art.49: Los alumnos tendrdn derecho a acceder a su examen y a las pautas de

correccion dentro de las 48 horas de la publicacion de las calificaciones.

Art.50: El alumno tendra derecho a solicitar una revisibn de su examen, para lo cual
deberd presentar solicitud formal por escrito a la Coordinacion de Titulacion,
expresando sus fundamentos y dirigirla a la Comisién de Titulos y Grados, en un

plazo méaximo de 5 dias habiles contados desde la publicacion.

Art.51: Reunidos los requisitos enunciados y finalizado el plazo previsto en el art. 48, la
Comision de Titulos y Grados revisara el examen y dentro de un plazo de 5 dias
hébiles se pronunciard mediante un dictamen definitivo sobre la materia, que sera

comunicada al alumno y a la Direccién Académica.

Art.52: Si la solicitud de revision no reune los requisitos enunciados en el articulo
48, la Comision de Titulos y Grados podra rechazarla mediante dictamen

debidamente fundado.
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Art.53: Transcurrido el plazo para solicitar la revision o terminado el proceso de
revision, la Coordinacion de Titulacibn procederd a confeccionar el acta de
calificaciones definitiva, debiendo quedar firmada por la Coordinacion de Titulacién y

la Direccion Académica de Grado, respectivamente.

Art.54: Las calificaciones consignadas en el acta final tendrdn el caracter de
definitivas, irrenunciables e irrevocables, salvo error material debidamente

comprobado.

Capitulo VII: De los aspectos formales.

Art.55: El examen es un acto académico formal, de manera que los alumnos deben
presentarse vestidos con la solemnidad que el acto lo exige, acreditando su identidad
con la presentacién de su Cédula de Identidad Policial y su Informe Consolidado.
Solo podran portar una calculadora personal y Utiles dispuestos por la Coordinacién
de Titulacion.

Art.56: El examen se desarrollara en una sola instancia, por lo que no podra ser
interrumpido, salvo caso fortuito o fuerza mayor, de lo cual debera dejarse constancia

mediante acta.
Art.57: Las actas deberan ser levantadas por la Secretaria General de la Universidad.

Art.58: En caso de fraude académico o presuncion del mismo se aplicaran las normas

establecidas en este Reglamento.

Art.59: No podran rendir el examen:

a. Los alumnos que no estén habilitados y sin Informe Consolidado autorizado.

b. Los alumnos que incurran en llegadas tardias, quedando establecida una
tolerancia maxima de acceso a las salas de 15 (quince) minutos de haber iniciado el

examen.
C. Los alumnos que no porten su Cédula de Identidad.

Art.60: El alumno que se aplaza en el Examen de Titulo y Grado, como requisito para
obtener el Titulo Profesional, tendrd una oportunidad mas y serd potestad del
Consejo Superior de la Universidad otorgar una tercera oportunidad Agotadas las

oportunidades, el alumno debera someterse a otra via de titulacion.
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Capitulo VIII: Del Programa Intensivo de Titulacion

Art.61: Para obtener el Grado Académico de Licenciado y/o el Titulo Profesional
respectivo, los alumnos podran optar por el Proceso Intensivo de Titulacion, con el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Haber aprobado todas las materias correspondientes a la malla curricular de
la carrera que cursaron y los prerrequisitos de idioma extranjero (Inglés),
computacion, extension y pasantia.

b. Haber cursado y aprobado el Programa Intensivo de Titulacion,
conforme las exigencias de la Universidad.

C. Estar al dia en sus obligaciones administrativas con la Universidad.
Art.62: En este caso la nota final estara compuesta por los siguientes porcentajes:

a. Evaluaciones durante la carrera 60% de la nota final.

b. Programa Intensivo de Titulacion 40% de la nota final.

Art.63: El Programa Intensivo de Titulacion comprendera el desarrollo de Proyectos de
Grado y Plan de Negocios en una modalidad intensiva, con un plazo maximo de
presentacion y defensa de 6 meses, a partir de la emision de resolucion de
aprobacion del tema por la Direccion Académica. En caso de que el/los alumno/s
excedan el plazo establecido, podra obtener un prérroga de 6 meses previo pago del
arancel de titulacion vigente. El plazo maximo establecido para que el/los alumno/s
procedan a la desinscripcion de este proceso de titulacién es de un mes después de

haber iniciado el PIT.

Art.64: La aprobacién del Programa Intensivo de Titulacion demandara del alumno,
asistencia a sesiones de trabajos semanales obligatorias, por é&reas, y la
presentacion de un trabajo final de grado, individual o grupal de hasta de 2 (dos)
alumnos, cuyo avance debera evaluarse periédicamente segun el calendario
establecido por la Coordinacion de Titulacion y, en el que se articulardn &reas
especificas del Proyecto de Grado o Plan de Negocios, con la aplicacion de

asesorias a cargo de docentes especialistas.

Art.65: La nota final de aprobacién del Programa Intensivo de Titulacion debera ser
igual o superior a 60% y se determinard como sigue: dos revisiones parciales
obligatorias con una ponderacion de 25% cada una y la elaboracion y presentacion
del trabajo final de grado y defensa correspondiente con una ponderacion del 50%.
Este dltimo debera cefiirse, en cuanto a los aspectos formales, a las Guias de
Elaboracién de Proyectos, que se adjuntan al presente Reglamento y disponibles en

la pagina web institucional.
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REGLAMENTO DE TITULACION
Aprobado por Resolucion N° 19/16, de fecha 19 de agosto de 2016.

Capitulo IX: De los fraudes académicos en el Proceso de Titulacién

Art.66: Sera considerado como fraude académico, la actuacién ilicita en el proceso de
titulacion como copiar, plagiar, adulterar, sustraer, suplantar o ser suplantado en
las actividades de evaluacion mencionadas y las demas infracciones sefialadas

en el Art. 71 del Reglamento Académico.

Art.67: El estudiante en proceso de titulacion que incurra en alguna de las
infracciones que establece este Reglamento, sera sancionado con la suspension de
su derecho de titulacion por el plazo de 2 afios, debiendo con posterioridad retomar
el proceso. En caso de reincidencia se remitiran los antecedentes al Consejo
Superior a los efectos de la expulsion.

Capitulo X: De las Disposiciones Finales.

Art.68: Reunidos los requisitos de Titulacién, la Universidad otorgar4d el Grado
Académico y/o Titulo profesional correspondiente, los que se entregaran durante

una ceremonia que se realizard una vez al afio.

Art.69: Las atribuciones y obligaciones que segun este Reglamento correspondan a la
Coordinacion de Titulacién, en lo referente a las Sedes, serdn competencia del

Director Regional.

Art.70: Cualquier otro asunto no contenido en este Reglamento sera resuelto por el

Consejo Superior Universitario, registrada en la Secretaria General.

Art.71. Este reglamento empezara a regir a contar de su aprobacidn mediante

resolucion, dejando sin efecto cualquiera otra normativa anterior sobre la materia.



