Edicién : 003
’ UNIVERSIDAD

» AMERICANA e

Codigo : RE

Fecha :_/ /2016
REGLAMENTO DE TUTORIAS

Este Reglamento tiene por objeto establecer las normas por las cuales se regiran las
actividades académicas de los alumnos beneficiados con el Régimen especial de Tutorias
que ofrece la Universidad Americana.

Capitulo I: Disposiciones Generales.

Art. 1: Para todos los efectos, se entiende por Tutoria, la actividad docente que consiste en
el acompafnamiento personal al alumno para el logro de los objetivos académicos, en los
casos y condiciones que establece este Reglamento.

Art.2: Esta modalidad tiene por objeto flexibilizar el curriculum de las distintas carreras que
imparte la Universidad, incentivar el estudio y la capacidad de trabajo individual de los

alumnos.

Art.3 El acceso a las Tutorias, se otorgara en casos excepcionales debidamente
acreditados, mediante autorizacion del Director de la Carrea.

Capitulo lI: De los requisitos y procedimientos para solicitarlas.

Art.4: Para solicitar las Tutorias, los alumnos deben reunir y acreditar el cumplimiento de
los siguientes requisitos:

a. Estar habilitados académicamente, es decir, haber aprobado las asignaturas
establecidas como prerrequisitos de la materia solicitada bajo el régimen especial
de Tutorias, segun la Malla Curricular correspondiente.

b. Estar al dia con sus obligaciones administrativas con la Universidad y abonar los
aranceles correspondientes a la asignatura a ser desarrollada bajo la modalidad de
Tutoria.

Art.5: Sin perjuicio de lo anterior:

a. Elrégimen especial de tutorias procedera cuando el alumno fundamente la solicitud en:

* No habilitacién regular de la asignatura en el semestre académico, o

e Por situaciones insuperables que le impiden inscribir regularmente una
asignatura de cualquiera de las carreras que dicta la Universidad, por causa
de enfermedad, accidente, maternidad de alto riesgo debidamente
certificado, ausencia del pais por motivos laborales y/o académicos,

%

debidamente comprobada.
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b. El réegimen especial de tutorias no podra ser autorizado en mas del 4 asignaturas
para carreras de 8 semestres de duracién y 5 asignaturas para carreras de 10
semestres de duracion, del plan curricular de la Carrera del alumno.

c. No se podran adelantar materias bajo este régimen.

Art. 6: Acorde a los requisitos enunciados, los alumnos deberan presentar una solicitud al
Centro de Atencion al Alumno (CAA), quien previo andlisis de los antecedentes
administrativos y académicos del alumno enviara la solicitud de autorizacion al Director de
la Carrera (DCA). El DCA debera dictaminar, y de resultar favorable remitira el pedido de
creacion de oferta académica de tutoria al Centro de Atencién Docente (CAD). En el
pedido se establecera la designacion del tutor, acompafado del cronograma de
actividades a realizar por el tutor, en correspondencia al programa de estudios de la
materia.

Art. 7: Una vez autorizada la solicitud, el CAD remitira un correo alectronico al docente y al
alumno, a fin de comunicar la decision del caso. Para dar inicio al cursado de la Tutoria, el
alumno debera abonar el arancel correspondiente.

Art.8: Las solicitudes de Tutoria deberan ser presentadas desdel el mes de febrero hasta
el ultimo dia habil de la primera quincena del mes de octubre del mismo afio.

Art. 9: La duracion de la Tutoria correspondera al 50% del tiempo que exige el desarrollo
regular de la asignatura respectiva. Dicha carga horaria debera ser realizada
presencialmente en la Universidad, en los espacios de Biblioteca (Augusto Roa Bastos).
La planificacién de actividades a desarrollar tendra una duracién de 2 (dos) meses.

Capitulo lll: De las responsabilidades del Tutor:

Art.10: La Tutoria debera ser ejercida por el docente de la asignatura solicitada y
excepcionalmente por otro docente de la misma area del conocimiento.

Art.11 El Tutor debera:

a. Presentar la planificacion de Tutoria a desarrollar con el alumno, acorde al programa de
estudios de la asignatura, el cual contemplara:

* Los materiales a utilizar.

+ El cronograma de actividades, el cual debe incluir a lo menos una reunién semanal
en la Biblioteca de la Universidad, hasta totalizer la carga horaria establecida en el
Art. 9.
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* Elndmero de guias de ejercicios, trabajos practicos, lecturas y cualquier otro
elemento indispensable para el proceso de aprendizaje.

b. Firmar la planilla de asistencia (entrada y salida) habilitada para tal efecto en el CAD,
conjuntamente, con el alumno.

c. Apoyar al alumno en su proceso de aprendizaje.
d. Retroalimentar, en caso necesario.

e. Evaluar conforme a los reglamentos académicos vigentes.

f. Presentar el informe correspondiente de finalizacion de la Tutoria al CAD, adjuntando los
instrumentos de evaluacion aplicados y corregidos.

Art.12: El Director de Carrera, debera, supervisar la marcha de la Tutoria a fin de que se
cumplan los objetivos académicos propuestos, semanalmente, firmando la planilla de
Tutorias habilitada en el CAD.

Capitulo IV: De las evaluaciones y calificaciones.

Art.13: Las fechas de las evaluaciones seran establecidas por el Tutor, dentro del
cronograma de actividades, quien ademas realizara las correcciones de las mismas.

Art14: Todas las evaluaciones establecidas dentro del programa de Tutoria deberan
realizarse en Biblioteca, y calificarse de acuerdo a las normas contenidas en el
Reglamento Académico. Esta actividad se realizara sin perjuicio de la carga horaria
requerida de ejercicio en Biblioteca.

Art.15: El Tutor deberd presentar el informe con todos los antecedentes, mediante
documento debidamente firmado, en el Centro de Atencién al Docente para el ingreso de
la calificacion al Sistema Informatico. Posteriormente, se remitiran los antecedentes a la
Oficina de registro Académico, a los efectos de la guarda correspondiente.

Capitulo V: Disposiciones finales.

Art.16: Cualquier otra cuestion relativa a Tutorias no contenida en este Reglamento sera
resuelta por el Rectorado y registrada en la Secretaria General.

Art.17: Este Reglamento empezara a regir una vez que haya sido aprobado mediante

resolucion del Rectorado, la que dejara sin efecto cualquier otra normativa anterior sobre
la materia.




